ALLEGATO 2

CAPITOLATO TECNICO


OGGETTO:
[bookmark: _GoBack]Oggetto del presente bando è la fornitura di un servizio di supporto alle attività della U.O.C. Acquisizione Beni e Servizi IFO per la gestione delle procedure di approvvigionamento di beni e servizi.

CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO:
Il servizio consiste nel fornire un supporto operativo per tutte le procedure d’appalto, di qualunque tipologia ed entità, nella predisposizione degli atti di gara, revisionati ed aggiornati secondo la vigente normativa, e nel loro inserimento sulle piattaforme telematiche con cui dette procedure verranno gestite (MEPA e Stella).
Il supporto riguarda:
- la redazione della documentazione di gara: disciplinare predisposto in relazione al capitolato tecnico, modelli di dichiarazioni amministrative, DGUE, schema d'offerta e schema di contratto;
- la predisposizione dei bandi di gara e la loro pubblicazione sulla GUUE, sulla GURI e sui quotidiani;
- il caricamento dei dati delle procedure e della relativa documentazione sulle piattaforme telematiche (MEPA e Stella);
- il riscontro alle richieste di chiarimento inoltrate dalle ditte concorrenti;
- la predisposizione di tutti verbali inerenti i vari step previsti dalle procedure di gara;
[bookmark: _Toc8823402][bookmark: _Toc56075280]- l’accesso gratuito per tutto il personale della UOC ABS IFO ad una newsletter/rassegna giuridica che garantisca il costante aggiornamento sulla materia degli appalti pubblici.

Sarà valutata la possibilità di avere supporto da personale qualificato per il rilascio di pareri ai fini della risoluzione di eventuali contenziosi amministrativi che dovessero derivare dallo svolgimento delle procedure di gara

Sarà altresì valutata la possibilità di poter accedere ad una banca dati al fine di poter ottenere il rilascio delle certificazioni e della documentazione ex art. 80 del d.lgs. 50/2016 ed in particolare:
1. Visura camerale (Visura storica)
2. Certificato del Casellario Fallimentare, in alternativa Estratto Verifiche PA - dichiarazione di inesistenza di procedure concorsuali
3. Certificato del Casellario Giudiziale; il Certificato verrà richiesto per tutti i soggetti indicati in visura, con possibilità di integrazione (es. per i componenti dell’Organismo di Vigilanza) e di limitazioni.
4. Certificato di regolarità fiscale
5. Certificato di ottemperanza disciplina lavoro disabili 
6. Documento Unico di Regolarità Contributiva (sito Inps Inail) 
7. Certificato sanzioni amministrative 
8. Richiesta eventuali annotazioni all’Autorità Nazionale Anticorruzione
9. Nominativi per verifiche antimafia.


DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE:
In merito a quanto sopra, l’operatore economico interessato dovrà far pervenire una dettagliata proposta tecnica dalla quale si evincano in maniera chiara ed esaustiva le modalità con cui verranno espletate le attività di supporto richieste.
Saranno altresì valutate le certificazioni e le qualificazioni possedute ai fini della gestione dei dati e della sicurezza delle informazioni, in particolar modo nel caso di gestione di dati di terzi (verifiche ex art. 80 del d.lgs.50/2016), le caratteristiche di eventuali piattaforme tecnologiche che verranno utilizzate nell’espletamento del servizio oggetto del bando, nonché la tracciabilità ed il monitoraggio delle singole attività che verranno svolte.

La proposta tecnica va presentata nei modi e nei tempi descritti nel bando di gara.
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