ESPERIENZA LAVORATIVA
20/03/2017 - ATTUALE - Roma, talia
# implegata di segreteria
Articoli Termeoidraulici 5.r.|.

Gestione documenti e forg archiviazione, Fqstg eiegroni;t.la & Wi?er%t
2 Inwound, gestione fatture,

Browser, gestione elenco clienti e chiamat one, .
planificazione e gastione dj progett, public speaking, insefimento resi &
attivita di prima nota. '

Elecnora :
Cammardelia ISTRUZIONE E FORMAZIONE
200
@ Diploma di Maturita Scienttfica
Istituto Is, E F. di Poggiomarino
CONTATT! 2012 - 2016
Laurez in Lettere Moderne
Universita La Sapienza di Roma
e COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: italiano .
ALTRE LINGUE: o
inglese
% | Ascalto Lettura Produzicns interaziene Scrittura
B2 82 orale arale 82
B2 B2
Spagnoio
Ascoito Lettusa Produzione Interazions  :Scrittura
A2 A2 orale orale A2
A2 : AZ

COMPETENZE DIGITAL
Padronanza del Pacchetto Office {Ward Excel PowerPaint 2cC) / Posta

elettronica / Gestiope autonoma della posta e-maif / Windows /
GoogleChrome / Social Network

PATENTE DI GUIDA
@ Patente di guida: B

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze

Buona conoscenza dei sistemi Operativi, intraprendenza, dinamicits e
determinaziore sona'gll elementi che magglormente mi caratterizzane,

Possiedo capacita relazionall, comunicative e di arganizzazione dalle
SHivita; ben predisposta al lavere di squadra.



PARTITA IVA
& n. 16068611009

INFORMATIVA
Informativa

Al sensi dell'art.13, del D.Les 30 iugno 2003, n, 196, e s.m.i, | datj
personall fornit dai candidati nalle domande di partecipazione al'awisn
saranno raccolti pressc I'Ente per Je finalis dj estione della selezione
comparativa e per la formazione di evantual urterjori atti allo stesso
conness), anche con l'uso di procedure informatizzate nel modi e limiz
fIScessar: per perseguire tale finalita,
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