CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome ALESSIA LUPINO
Indirizzo
Telefono

E-malil

Nazionalita

Data di nascita
ESPERIENZA LAVORATIVA

01/09/2016- 31/12/2018
Navona Luxury Guest House

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

= Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

Guest House

Receptionist

Accoglienza e registrazione clienti, gestione prenotazioni su gestionale Hoasys di Zucchetti e
portali internet (Booking.com, Airbnb, Tripadvisor), gestione contabilita, fatturazione, fatturazione
elettronica, registrazione prima nota, gestione del personale, rapporti con i fornitori.

* Date (da - a) 01/11/2014- 31/08/2016

+ Nome e indirizzo del datore di Bar Il Punto
lavora
* Tipo di azienda o settore Bar gastronomia e Tabacchi
* Tipo di implego Banchista

* Principali mansioni & responsabilita Servizio al pubblico
* Date (da—a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavora

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

01/04/2012- 31/10/2014
Lele's pub gelateria

Pub gelateria siciliana
Banchista
Servizlo al pubblico.

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavaro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

» Date (da -a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

18/11/2010 = 30/03/2012
Abracadabra...la casa s.r.l.

Articoli per la casa
Commessa qualificata
Vendita al pubblico, gestione del magazzino, segreteria e contabilita.

01/11/2010 - 30/11/2010
Limelite s.r.l.

Organizzaziane di eventi
Stagista nell'organizzazione del “TNT-Festival dei Giovani Talenti"



* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del dalore di
lavaro

« Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

« Date
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Date

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

= Qualifica conseguita

+Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

Segreteria organizzativa, sezione accoglienza ed ospitalita,
01/07/2005 - 30/11/2010
SEMPREVERDE S.R.L,, Via Roma 43 Castelnuovo di Porto (Rm)

Creazione e manutenzione del verde
Segretaria
Contabilita, gestione del personale, fatturazione, archiviazione dati.

Da Febbraio 2010 A a Giugne 2010
Delta Comunicazione s.r.l,

Master in progettazione e organizzazione di eventi culturali

22/04/2009

Universita degli studi Roma Tre

Lingua e letteratura spagnola, lingua e letteratura inglese, lingua e letteratura portoghese &
brasiliana

Laurea in “Lingue e comunicazione internazionale” con votaziene di 95/110

Da settembre 1997 a giugno 2002
Liceo linguistico Maria Montessori

Lingua e letteratura spagnola, lingua & letteratura inglese, lingua e letteratura tedesca

Diploma in lingue straniere



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

- = Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

» Capacita di lettura
= Capacita di scrittura
* Capacita di espressione arale

* Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
= Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, atlrezzature specifiche,
macchinan, ecc.

ITALIANA

SPAGNOLO
c2
c2
c2

INGLESE
c2

c2

c2
TEDESCO
Al

A2

AZ

FRANCESE
Al
A2
A1

DA SETTEMBRE 2006 A MARZO 2007 RESIDENTE AD OVIEDO (SPAGNA) E OSPITE
DELLA UNIVERSIDAD DE OVIEDO GRAZIE AL PROGETTO ERASMUS.

BUONA CONOSCENZA DELL'UTILIZZO DEL COMPUTER CONSEGUITA GRAZIE AD UN CORSO DI INFORMATICA
SVOLTO PRESS0 L' UNIVERSITA ROMA TRE,

Microsoft Office Social Network Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel
PowerPoint ece) Posta elettronica Gestione autonoma della posta e-mail Utiliz zo del
broswer Windows Elaberazione delle informazioni office Sistemi Operativi Windows
9XNT2000XPVistaSeven8Windows 10 Android Buona padronanza del pe dei
software ad esso correlati ¢ del pacchetto Office Google GoogleChrome Outlook
Risoluzione dei problemi InternetEx plorer Mozilla Firefox Instagram posta certificata

Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del D. L. 30 giugno 2003 n. 196 e dichiarazione sostitutiva di
certificazione (art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000);
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