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Avviso a tutto il personale dipendente — Avvio nuovo portale dipendenti

La presente per informare tutto il personale dipendente che terminata la prima fase di avvio
della nuova piattaforma e ultimate le implementazioni/correzioni emerse durante questo periodo

di transizione a decorrere dal prossimo 01/06/2024 il vecchio portale dipendenti verra

disattivato e non sara piu possibile accedervi, ragion per cui si invita tutto il personale con

funzione di “autorizzatore” ad evadere le richieste pendenti sul rispettivo account.

Si coglie altresi I’occasione per precisare quanto segue:

Per fare le richieste di assenza sul nuovo portale:

- Cliccare su richieste online, selezionare assenze, confermare e scegliere sul menu a
tendina la voce da richiedere.

- Per tutti i giustificativi che richiedono un documento allegato (es. aggiornamenti
obbligatori, partecipazione esami concorso, visite mediche ecc.) dopo che la richiesta
¢ stata approvata dall’autorizzatore il dipendente deve caricare ’allegato cliccando
su documentazione online e successivamente su documenti

- In caso di voci mancanti sul menu a tendina o mancanza di causali di timbratura si
pregano i dipendenti di darne immediata comunicazione all’ufficio rilevazione

presenze inviando una mail a rilevazionepresenze@ifo.it
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